U skladu s élankom 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16,
114/22) te &lanka 21. Zupanijske uprave za ceste na podrugju Splitsko-dalmatinske
Zupanije ("Sluzbeni glasnik Splitsko-dalmatinske Zupanije", broj 17/05 i 12/13.
Pro&idcéeni tekst Sluzbeni glasnik Splitsko-dalmatinske Zupanije”, broj la/14.) Upravno
vijeée Zupanijske uprave za ceste na podrucju Splitsko-dalmatinske Zupanije na
sjednici odrzanoj dana 26. 01. 2023. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
robe, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura i
nabavu radova manje od 66.360,00 eura

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se postupak odnosno procedura stvaranja ugovorih
obveza u postupku Jednostavne nabave robe, usluga i projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura i nabavu radova manje od 66.360,00
eura.

Ovim Pravilnikom definiraju se nadleznosti, ovlastenja i odgovornosti svih sudionika u
postupcima Jednostavne nabave i stvaranja ugovornih obveza u Narucitelju.

Sastavni dio ovog pravilnika jesu:

Dodatak |. Procedura stvaranje ugovornih obveza od 10.000,01 eura do 26.540,00
eura za robe usluge i projektne natjecaje te radove od 20.000,01 eura do
66.360,00 eura za koje nije potrebna procedura javne nabave

Dodatak Il. Procedura stvaranje ugovornih obveza vrijednosti do 10.000,00 eura za
robe, usluge i projektne natjecaje te do 20.000,00 eura za radove

Dodatak Il. Procedura stvaranje ugovornih obveza vrijednosti do 2.649,99 eura za
robe, usluge, projektne natjecaje te radove

Dodatak IV. Obrazac Zahtjeva za nabavu
Clanak 2.

U postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi:

- 0 sukobu interesa,
- o postovanju nacela javne nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave primjenjivat ¢e se i drugi vazeci zakonski i
podzakonski akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave od 10.000,01 eura do 26.540,00
eura za robe usluge i projektne natjecaje te radove od 20.000,01 eura do 66.360,00
eura provodi struc¢ni suradnik za javnu nabavu i drugi ovlasteni predstavnici narucitelja
iz sluzbe strué¢no-administrativnih poslova zajedno sa predstavnicima pojedinih sluzbi
koje iskazu potrebu za odredenu nabavu.

Jednostavnu nabavu vrijednosti do 10.000,01 eura za robe, usluge i projektne
natjecaje te do 20.000,01 eura za radove, a koje odobri ravnatelj, provode predstavnici

pojedinih sluzbi koji iskazu potrebu za odredenu nabavu.
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Jednostavnu nabavu vrijednosti do 2.650,00 eura za robe, usluge i projektne natjeéaje
provode predstavnici pojedinih sluzbi koji iskazu potrebu za odredenu nabavu.

Clanak 4.

Nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura,
narucitelj provodi pozivom za dostavu ponude upuéenom jednom ili viSe gospodarskih
subjekata, a nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti od
10.000,01 eura do 26.540,00 eura, narucitelj provodi pozivom za dostavu ponude
upu¢enom najmanje prema tri gospodarska subjekta.

Nabavu radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 eura, narucitelj provodi pozivom
za dostavu ponude upuéenom jednom ili viSe gospodarskih subjekata, a nabavu radova
procijenjene vrijednosti od 20.000,01 eura do 66.360,00 eura, naruditelj provodi
pozivom za dostavu ponude upuéenom najmanje prema tri gospodarska subjekta.

Nabavu robe, usluge, projektne natjecaje te radove procijenjene vrijednosti do 2.649,99
eura, narucitelj moze provesti izdavanjem narudzbenice prema pribavljenoj ponudi.

Clanak 5.

Iznimno, u posebnim slu€ajevima zbog nabave odredene robe, usluga i projektnih
natje€aja, procijenjene vrijednosti od 10.000,01 eura do 26.540,00, te nabave radova
procijenjene vrijednosti od 20.000,01 eura do 66.360,00 eura narucitelj mozZe provesti
nabavu pozivom za dostavu ponude upu¢enom samo jednom gospodarskom subjektu.

Posebni slucajevi su:

- kad ugovor mozZe izvrsiti samo odredbeni gospodarski subjekt zbog tehnickih ili
umjetnickih razloga ili zastite isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr.
propisa,

- nabave hotelskih i restoranskih usluga, zdravstvenih usluga, usluga
osiguranja(66510000-8), socijalnih usluga, usluga obrazovanja, arhitektonskih
usluga (CPV-71000000-8 prema nomenklaturama, utvrdenim Uredbom (EZ) br.
2195/2002 Europskog parlamenta i Vije¢a o Jedinstvenom rje¢niku javne nabave
(CPV), kako je posljednje izmijenjena Uredbom (EZ) br. 596/2009), konzultantskih
usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,

- nabave usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina,

- za nabavu: programskih paketa (CPV oznake 48000000-8 do CPV oznake
48991000-1) i s njima povezane usluge (CPV oznake 72100000-6 do CPV oznake
72910000-2) sve prema nomenklaturama, utvrdenim Uredbom (EZ) br. 2195/2002
Europskog parlamenta i Vijeéa o Jedinstvenom rje¢niku javne nabave (CPV), kako
je posliednje izmijenjena Uredbom (EZ) br. 596/2009, te uredskog materijala,
energije, goriva, Telekomunikacijske opreme, i postanskih i telekomunikacijskih
usluga u nepokretnoj i pokretnoj telekomunikacijskoj mrezi, Usluge popravka,
odrZavanja i srodne usluge za osobna racunala, uredsku opremu, mrezu,
telekomunikacije i audiovizualnu opremu,

- nabave koja zahtijeva iznimnu Zzurnost koja nije uzrokovana postupanjem
narucitelja,



Prethodno navedeno mora biti posebno obrazloZeno, a obrazloZenje mora biti sastavni
dio zahtjeva za nabavu.

Clanak 6.
Pozivi za dostavu ponuda upucuju se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin
(eposta, telefax, pisanom posiljkom).

Narugitelj moZe umjesto slanja poziva jednom odnosno trima gospodarskim subjektima
poziv javno objaviti na mreznim stranicama naruitelja i to na adresi http://www.zuc-
split.hr/javna-nabava/ ili https://eojn.nn.hr/Oglasnik/.

Ponuditelji dostavljaju ponude na dokaziv nacin (epoStom, telefaxom, pisanom
posiljikom ) najkasnije do roka odredenog za dostavu ponude.

Clanak 7.
O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik.

Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi struénog povjerenstva

Odluka o odabiru dostavlja se gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude
odnosno podaci o odabranom ponuditelju objavit ¢e se na internet stranicama ZUC-a,
ako je poziv za dostavu ponuda objavljen na internet stranici.

Za nabave do 10.000,01 eura za robe, usluge i projektne natjecaje te do 20.000,01
eura za radove nije potrebno sastavljat zapisnik iz stavka 1. ovog Clanka.

Clanak 8.

Svi zahtjevi vezani za nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti
manje od 26.540,00 eura i nabavu radova manje do 66.360,00 eura, odnosno zahtjevi
odredeni prethodno navedenim pragovima moraju se zatraziti obrascem ,zahtjev za
nabavu“ koji je prilog ovog Pravilnika.

Uz podnositelja, zahtjev obvezno potpisuje ili voditelj sluZbe ili pomo¢nik ravnatelja ili
tehnicki koordinator.

Za nabavu roba i usluga vrijednosti do 2.649,99 eura nije potrebno izradivati obrazac
,zahtjev za nabavu“, nego se temelijem pribavljene ponude izdaje narudzbenicu, a
sastavni dio koje je racun ili ponudu za robu ili uslugu.

Za postupke jednostavne nabave vrijednosti od 2.649,99 eura do 10.000,01 eura za
robe, usluge i projektne natjecaje te od 2.649,99 eura do 20.000,01 eura za radove,
obvezno se izraduje obrazac ,zahtjev za nabavu“, a po dobivanju ponude izdaje se
narudzbenica.

Provedba postupka propisana je procedurama koje su dodatak ovom pravilniku.

Clanak 9.

Podnositelj zahtjeva odnosno osoba koja sudjeluje u pripremi tehnicke specifikacije ne
moze sudjelovati u provedbi postupka nabave kao ¢&lan struénog povjerenstva ili
struéna osoba narucitelja koja pregledava ponude.




Ovlasteni predstavnici naruditelia koji provode postupak nabave ne mogu pratiti
provedbu ugovora.

Clanak 10.
Sve Ugovore ili narudZbenice o javnoj/jednostavnoj nabavi potpisuje ravnatelj.

Clanak 11.

Zupanijska uprava za ceste Split zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili
nakon roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o procedurama javne i
bagatelne nabave Klasa:960-03/17-01/0341, Urbroj: 2181-164-010/15-17-0001 od 29.
svibnja 2017. godine.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
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DODATAK I.

PROCEDURE STAVARNJA UGOVORNIH OBVEZA
od 10.000,01 eura do 26.540,00 eura za robe usluge i projektne natjecaje te radove
od 20.000,01 eura do 66.360,00 eura za koje nije potrebna procedura javne nabave

e | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
g 7 2 3. 4. 5.
Svaki radnik u skladu s i A
b e X . Tijekom godine
Inicijativa za djelokrugom svojih sl i rakeviney
1. | provodenje postupka po'slova,'ovlastenja_l Zahtjev za nabavu adradsnin o BISHT
nabave aktivnosti uz supotpis AEBEVE
voditelja sluzbe
Provjera je li Zahtjev u | Odsjek za financijske Supotpis zahtjeva
skladu s donesenim poslove i Struéni Ako je potrebno 1 dan od zaprimanja
2
: planom nabave i suradnik za javnu napomena zahtjeva
prora¢unom nabavu ,NIJE PLANIRANQO*
3. Odobrenje zahtjeva Ravnatelj Odobrenje zahtjeva | 4 dana od zaprimanja
Izrada Odluke o , ;
; i " % 1 dan od zaprimanja
imenovanju struénog ot ) Prijedlog Odluke o :
e g Struéni suradnik za | . ; : zahtjeva za nabavu
4. |povjerenstva i odluke o ) imenovanju stru¢nog
< javnu nabavu - odobrenog od strane
pocetku postupka povjerenstva !
: ravnatelja
javne nabave
Donosenje Odluke o
imenovanju strué¢nog
5. |povjerenstva i odluke o Ravnatelj Odluka < GRIlA oc;tdci)sstave -
pocetku postupka LR
jednostavne nabave
Izrada tehnickih Tehnickih specifikacija,
specifikacija, opisa Podnosnelj. .zahtjevva za opisa prvedme.ta A dane - doribeils
predmeta nabave nabavu ili struéna | nabave troskovnika te . :
6. % : £ " Pnjow i Y odluke o imenovanju
troSkovnika te prijedlog| sluzba podnositelja prijedlog tehnicke, : ;
Ly ST . PR K struénog povjerenstva
tehnicke, strucne i zahtjeva stru¢ne i financijske
financijske sposobnosti sposobnosti,
Izrada dokumentacije 8 . S it y 4 dana od zaprimanja
T o nabavi-Poziva za Strycnl RISk ZE Cpd dio pozivg 25 tehnickih specifikacija
4 javnu nabavu dostavu ponude i
ostavu ponude sa prilozima
dokgric;?wl;zrc]:ji?e o Struéno povjerenstvo i B o LR 2 LEll ol ZHpRMAm S
8. ey S nabavi-Pozivza | tehnigkih specifikacija
nabavi-Poziva za ravnatelj " o
dostavu ponude sa prilozima
dostavu ponude
Dostava Poziva za
dn"asj’?;"r‘]jg‘:r“o‘;s; Najkasnije 1 dan poslije
gospodarskih subjekata| Struéni suradnik za F.’otv_r.da - p”m'tkl.] . odobrenrc}
9. A6 Oibiava tidiva 28 et nabavn | ravnateliP?ZV@ ili dokaz o objavii dokumentacije o
Jdostzfvu Jlha mreznim stranicama nabavi/poziva za
ponude na internetskoj dewstetn penude
stranici narugitelja




b AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 ' 3. 4. 9.
10. Zaprimanje_- ppnuda Strugr:iszg:'::nlik - Pisane p.on'ude qu za dostavu ponuda
ponuditelja : ponuditelja je od 5 do 10 dana
javnu nabavu
Dva ovlastena
predstavnika, a ,
11 Otvaranje ponuda- otvaranju ponude Zapisnik o otvaranju Cimat aakon istars
: = ; : roka za dostavu
javno mogu prisustvovati ponuda d
ovlasteni predstavnici e
ponuditelja
Struéno povjerenstvo i
12 Pregled i ocjena ovlastene struéne Zapisnik o pregledu i Istog dana nakon
: ponude sluzbe ili osobe ocjeni ponuda otvaranja ili u roku 2 (7)
Naruditelja dana od otvaranja
. . : Zapisnik o otvaranju te| Odmah nakon isteka
13. Otvaran!e ponuda - | vNaJmang o ik pregledu i ocjeni roka za dostavu
nejavno ovlastena predstavnika, ponuda ponuda
Izrada nacrta prijedloga Nacrt prijedloga odluke
1k odluke o odabiru ili Struéni suradnik za |li obavijesti o odabiru ilii 2 dana od pregleda i
| ponistenju postupka javnu nabavu ponistenju postupka ocjene ponuda
jednostavne nabave nabave
; Odluka o odabiru - 3 dana od dana
19. i dg):r Za{;plg;\tl::tél'a Ravnatel] potpis i datum pregleda i ocjene
J ! Ravnatelja ponuda
16. o?:;ﬁ’z dzd;;j::()% Str_uéni suradnik za Odluka i potyrda o 1 dan od donoSenja
s javnu nabavu dostavi odluke
ponuditelju
Postupak sklapanja | Ovlastena sluzbena
ugovora ili osoba i voditelj projekta| Zapisnik / sluzbena
17.izdavanja narudzbenice| nabave s ovlastenim | biljeSka- po potrebi, 3 dana
s odabranim predstavnikom dopisi
ponuditeljem ponuditelja
Ovlastena sluzbena %
18. | Izrada nacrta ugovora josoba i voditelj projekta Nagrt prijedioga 2 dana
ugovora
nabave
Sklapanje ugovora,
19. potpis i ovjera Ravnatelj Pisani Ugovor 2 dana
Ravnatelja i ponuditelja
Ovlasteni radnik u
skladu s djelokrugom
20. Kontrola izvr§enja svojih poslova, lzvjeSée - povremeno Do utvrdenog roka

ugovora o nabavi

ovlastenja i aktivnosti
uz supotpis

nadredenog

trajanja ugovora




DODATAK L.

PROCEDURE STAVARNJA UGOVORNIH OBVEZA
od 2.649,99 eura do 10.000,01 eura za robe, usluge i projektne natjecaje te od
2.649,99 eura do 20.000,01 eura za radove

Red. | akmivNosT NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. 2 3 4. 5
Svaki radnik u skladu s Tilekom qodine
Inicijativa za djelokrugom svojih sukIJa diis rgkovima
1. | provodenje postupka | poslova, ovlastenja i Zahtjev za nabavu s st B
nabave aktivnosti uz supotpis

nabave

nadredenog
TIMRA 4 Struéni suradnik u : :
Provjera je li Zahtje_v Ul dsjeku za financijske Supot_pls zahtjeva % G
skladu s donesenim Ako je potrebno ; g
2. ; poslove, zaprimanja
plEnom nabayve racunovodstvo, plan i d ilieil zahtjeva
proracunom analleg ’ .,NIJE PLANIRANO*
3. | Odobrenje zahtjeva Ravnatelj Odobrenje zahtjeva zigzrr’:]aar?ji
Prikupljanje ponuda, [Svaki radnik u skladu sj
4 telefonski, epostom, | djelokrugom svojih —— 5 dana od
: faxom, pisanim poslova, ovlastenja i lodobrenja zahtjeva
zahtjevom aktivnosti
Izrada narudzbenice s
osnovnim elementima [Svaki radnik u skladu s|
ugovora (opis djelokrugom svojih Plsa Najkasnije 8 dana
5. predmeta nabave, poslova, ovlastenja i o 5 od zaprimanja
koli¢ina, cijena) ili | aktivnosti uz supotpis na?dfizig'ttalgﬁﬁéieﬂ ponude
izrada ,Obavijesti o nadredenog P P
prihvatu ponude®
Odobrenje
Narudzbenice/potpisiv ! Sy X
6. anje Obavijesti 0 Ravnatelj Narudzbenica 1 dan od izrade
prihvatu ponude
Ovlasteni radnik u
skladu s djelokrugom Do utvrdenog roka
Kontrola izvrS§enja svojih poslova, Rk trajanja
1 narudzbenice ovlastenja i aktivnosti s e ugovora/narudzben
uz supotpis ice

nadredenog




DODATAK IIl.

PROCEDURE STAVARNJA UGOVORNIH OBVEZA
do 2.649,99 eura za robe, usluge, projektne natjeCaje te za radove

T:d’ AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
= 2 3 4. 5
Svaki radnik u skladu s|
Inicijativa za djelokrugom svojih Tijekom godine
1. | provodenje postupka | poslova, ovlastenja i Zahtjev za nabavu sukladno
nabave aktivnosti uz supotpis Financijskom planu
nadredenog
Prikupljanje ponuda, [Svaki radnik u skladu s| Tijekom godine
telefonski, epostom, | djelokrugom svojih sukladno rokovima
2 ity e Ponuda . .
faxom, pisanim poslova, ovlastenja i projekta za koji se
zahtjevom aktivnosti nabava obavlja
Izrada narudzbenice s
osnovnim elementima [Svaki radnik u skladu s|
ugovora (opis djelokrugom svojih Bi U primjerenom
3 predmeta nabave poslova, ovlastenja i s ... [foku od zaprimanja
: e . = ; d . |narudzbenica/Obavijest
koli€ina, cijena) ili | aktivnosti uz supotpis & wRkvaly BoRLds ponude
izrada ,Obavijesti o nadredenog P P
prihvatu ponude*
Odobrenje
4. Narugizbemcg_/po?plsw Ravnatelj Narudzbenica 1 dan od izrade
anje Obavijesti o
prihvatu ponude
Ovlasteni radnik u
skladu s djelokrugom Do utvrdenog roka
5 Kontrola izvr§enja svojih poslova, L trajanja
: narudzbenice ovlastenja i aktivnosti J P ugovora/narudzben
uz supotpis ice

nadredenog




PODNOSITELJ:
Odaberite sluzbu
QOdaberite stavku., Odaberite stavku.

Klasa:

Urbroj:

26. sijecnja 2023.

DODATAK III.

SLUZBA JAVNE NABAVE
ZAHTIJEV ZA NABAVU

Naziv predmeta nabave

h nite ovdje da bm( U(HJC“ lcl st.

Pozicija financijskog plana

Kliknite o vr* e da biste unij (“|I 1cl st.

Procijenjena vrijednost nabave

Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

Ev. broj nabave iz Plana nabave

Kliknite ovdje da histe unijeli tekst.

Vrsta ugovora

Odaberite stavku.

Prijedlog vrste postupka nabave

Odaberite stavku.

Nadin realizacije

Oddb(—‘l ite stavl/u

r
|

OPIS ILI TEHNICKA SPECIFIKACIJA PREDMETA NABAVE (lll naziv prllog)

Kliknite (»vd]e da bl\ te unm li lekst

ADRESE NA KOJE SE DOSTAVLJA POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA:

R.
b Naziv

SjediSte /Adresa

|

1. | Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.
2. Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.

3. | Kliknite ovdje da biste unijeli tekst. |

5 OIB

} Kliknite ovdje da biste unijeli

| tekst.

| Kliknite ovdje da biste unijeli |
tekst.

Kliknite ovdje da biste unijeli J
tekst. ‘
Kliknite ovdje da biste unijeli |
| tekst.
| Kliknite ovdje da biste unijeli | Kliknite 0\/de da biste unijpli:
tekst.

| tekst.

SUGLASNOST OSOBA ODGOVORNIH ZA FINANCIJSKI PLAN I PLAN NABAVE

Potpis Napomena

Odaberite stavku., Odaberite
stavku.

WOdabPrlte stavku., Odabente
stavku B

NABAVU ODREDUIJE SE'

KAO POVREMENI STRUCNI OVLASTENI PREDSTAVNIK NARUCITELJA ZA OVU

1. Odaberite stavku., Odaberite stavku

! Ne odnosi se na proceduru stvaranja obveza u vrijednosti do 10.000,01 eura za robe, usluge i projektne natjecaje

te do 20.000,01 eura za radove



POTPIS PODNOSITELJA
ZAHTEJVA

RAVNATELJ:

Odaberite stavku., Odaberite stavku

Dostaviti:

e Sluzba opéih poslova,
e Arhiva, ovdje

Prilog:

1. Kliknite ovdje da biste unijeli tekst.,



